附件1

广西对外承包工程一般项目备案
“一件事”办事指南

一、基本信息
（一）事项名称：对外承包工程一般项目备案“一件事”。
（二）服务对象：在广西区内登记注册的地方企业和中央企业所属企业。
（三）涉及事项：
1.对外承包工程一般项目备案；
2.对外承包工程项目信息报告；
3.企业营业执照信息核验。
（四）办理形式：
1.线上办理。线上依托广西数字政务一体化平台、“智桂通”移动端的“高效办成一件事”专区，统一对外承包工程一般项目备案“一件事”申报入口，实现“网上办”。
2.线下办理。线下依托各自治区、市级政务服务中心综合服务窗口，采用指导或帮办代办的方式，开展对外承包工程一般项目备案“一件事”相关业务。
（五）法定办结时限：3个工作日。
（六）承诺办结时限：3个工作日。
（七）服务层级：自治区、市级。
（八）是否收费：否。
（九）中介服务事项名称：无。
（十）是否需要勘验、组织听证、专家评审、检测：否。
（十一）审批机关是否委托服务机构开展技术性服务（名称）：否。
（十二）是否实行告知承诺办理：否。
（十三）是否实行容缺办理：否。
（十四）办理时间：全天线上申办。
（十五）办理地址：
1.线上平台办理：广西数字政务一体化平台、“智桂通”移动端；
2.线下窗口办理：自治区、市级政务服务中心。
二、设定和实施依据
（一）《对外承包工程管理条例》（国务院令第527号）；
（二）《对外承包工程项目备案和立项管理办法》（商务部令2024年第2号）；
（三）《对外劳务合作风险处置备用金管理办法（试行）》（商务部、财政部令 2014 年第2 号）；
（四）《商务部关于废止和修改部分规章的决定》（商务部令2017年第3号）。
三、办理须知
（一）填写企业信息。初次从事对外承包工程业务的企业，通过广西数字政务一体化平台、“智桂通”移动端的“高效办成一件事”专区，点击广西对外承包工程一般项目备案“一件事”在线办理按钮，跳转商务部业务系统统一平台（https://ecomp.mofcom.gov.cn/）注册账号，登录进入后点击对外投资合作信息服务，进入“对外承包工程项目管理”录入企业信息。企业信息录入具体操作参见《企业用户操作手册》（登录后可见）。
（二）办理一般项目备案。企业应在决定参与境外工程项目后、进行投（议）标前办理项目备案（立项）手续，在“对外承包工程项目管理—备案（立项）管理”中在线填写项目备案（立项）表。具体操作参见《企业用户操作手册》（登录后可见）。
（三）报告项目后续情况。企业应按照“凡备案（立项）必报告”原则，通过“对外承包工程项目管理—项目后续管理”报告项目的中标、签约、开工、完工情况，定期报告项目进展并在项目签约后向我驻项目所在国使（领）馆报告。在项目合同生效后，企业还应按照《对外承包工程业务统计制度》要求报送统计资料。
（四）缴纳备用金。企业应在收到项目中标文件或签署项目商务合同后15个工作日内，以现金或银行保函形式在指定的银行缴存300万元备用金。具体办理要求请咨询自治区商务厅。
材料齐全、填写完整的，将在3个工作日内完成一般项目备案。属于特定项目的，企业需按照应用提示向商务部申请特定项目立项。
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附件2
广西对外承包工程一般项目备案“一件事”
业务流程图
对外承包工程项目后续情况报告
企业办理对外承包工程一般项目备案


登录广西数字政务一体化平台“高效办成一件事”服务专区，选择对外承包工程一般项目备案“一件事”，进入商务部业务系统统一平台，进入“对外承包工程项目管理”模块，选择中标情况。
登录广西数字政务一体化平台“高效办成一件事”服务专区，选择对外承包工程一般项目备案“一件事”，进入商务部业务系统统一平台，进入“对外承包工程项目管理”模块，填写《对外承包工程项目备案表》（以下简称“项目备案表”），打印并加盖单位公章后扫描上传。




《项目备案表》不符合条件，告知理由并退回。
不中标
中标
自治区商务厅受理后，3个工作日内完成审核。

填写签约情况、开工日期、完工日期信息。（首次中标项目需在15个工作日内缴存备用金。）
结束


附件3结束
信息报告成功。
按时填报《对外承包工程项目半年情况报告表》

填写《对外承包工程项目报到登记表》，到驻外大使馆经商处报到。

备案完成
备案成功，在线自行打印备案回执。
《项目备案表》符合条件，审核通过，准予备案。
修改并重新提交《项目备案表》。
备案成功，在线自行打印备案回执。

	



对外承包工程项目备案表（空表）

	一、企业基本信息

	企业名称
	中文：

	
	英文：

	企业营业地址
	中文：

	
	英文：

	统一社会信用代码
	

	企业联系人
	
	手机
	

	座机
	
	传真
	

	主管部门／央企总部
	

	企业所有制类型
	

	企业登记注册类型
	

	建筑资质／设计咨询资质／其他资质
	
	证书编号
	

	备用金状态
	足额缴存□  未足额缴存□ 
	已缴纳备用金金额（万元）
	

	近3年受到处罚情况
	

	近3年在境外承建项目发生重大质量和安全事故情况
	

	近3年在境外承建项目发生劳务纠纷情况
	

	二、项目信息

	项目名称
	中文：

	
	外文：

	项目所在地
	国家（地区）:       省（州）:       市（县）:

	是否涉及多国利益（包括但不限于位于领土争议地区，涉及跨境水利、公路、铁路、电力、通信等）
	是□  否□ 

	是否位于高风险或极高风险国家（地区）
	是□ 否□ 

	项目行业类别
	
	预计合同额
（万美元）
	

	项目内容
	

	
	是否使用中国标准                           
	是□  否□ 

	业主名称
	中文：

	
	外文：

	业主背景
	政府□ 
非政府□ 

	承揽方式
	

	资金来源
	

	是否人民币结算
	是□      否□ 

	进展情况
	

	保函
	拟开据保函的种类：    金额（万美元）  占合同额百分比：
□ 投标保函   投标保函金额(万美元)：     占合同额百分比：  %
□ 预付款保函  预付款保函金额 (万美元)：   占合同额百分比：  %
□ 履约保函   履约保函金额(万美元)：    占合同额百分比：   %
□ 其他(免保函)(请注明)

	投议标方式
	
[image: ][image: ]投标□ 议标□ 其他□（请注明）
	投议标截止日期
	

	是否以境外机构名义对外签约
	[image: ]是□ （请注明）       否□ 

	联营体信息
	企业名称
	统一社会信用代码（如联营体为中方企业）
	国别/地区
	预计中方权益比（%）（如联营体为中方企业）

	
	
	
	
	

	预计国内外派人员
数量
	
	中方员工主要来源省份
	
	预计雇用当地员工人数
	

	项目联系人
	
	手机
	

	座机
	
	邮箱
	

	
	本单位承诺：
一、遵守中华人民共和国及项目所在国家（地区）相关法律法规。
二、保证以上填报信息的真实性、准确性和完整性。
三、开展对外承包工程业务自觉接受商务主管部门的指导、协调和归口管理。
四、不以不正当的低价承揽工程项目、串通投标、进行商业贿赂。
五、在中标或签署项目合同后，按规定缴存备用金。
六、在签署项目合同后，及时向中国驻项目所在国使（领）馆报告。在项目实施阶段，按规定向商务主管部门报告项目后续开展情况和业务统计资料。
七、企业登记信息或项目信息发生变动的，及时办理变更。
以上如有违反，将承担相应法律责任。
            

                                           企业盖章：
                                       年     月     日

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	以下备案机关填写

	经办
	
	初核
	
	审签
	



备注：登录“商务部业务系统统一平台”进入“对外承包工程数据库”填写后自动生成。


	




对外承包工程项目备案表（样表）

	一、企业基本信息

	企业名称
	中文：广西XXX公司

	
	英文：Guangxi xxx Co., Ltd.

	企业营业地址
	中文：南宁市青秀区民族大道xxx号

	
	英文：NO.xxx, Minzu Av., Qingxiu Dist., Nanning

	统一社会信用代码
	9145xxxxxxxxxxxxxx

	企业联系人
	张三
	手机
	13xxxxxxxxx

	座机
	0771-xxxxxxx
	传真
	0771-xxxxxxx

	主管部门／央企总部
	广西壮族自治区商务厅

	企业所有制类型
	民营

	企业登记注册类型
	工程建设类

	建筑资质／设计咨询资质／其他资质
	市政公用工程施工总承包企业资质等级标准
	证书编号
	xxxxxxx

	备用金状态
	足额缴存☑  未足额缴存□ 
	已缴纳备用金金额（万元）
	300

	近3年受到处罚情况
	无

	近3年在境外承建项目发生重大质量和安全事故情况
	无

	近3年在境外承建项目发生劳务纠纷情况
	无

	二、项目信息

	项目名称
	中文：孟加拉xxx基础设施工程

	
	外文：XXX Infrastructure Project in Banglades

	项目所在地
	国家（地区）:孟加拉国    省（州）:xxx    市（县）:xxx

	是否涉及多国利益（包括但不限于位于领土争议地区，涉及跨境水利、公路、铁路、电力、通信等）
	是□  否☑ 

	是否位于高风险或极高风险国家（地区）
	是□ 否☑ 

	项目行业类别
	一般建筑项目 - 商用建筑（包括用于商业活动的商场、市场以及商用办公楼等）
	预计合同额（万美元）
	999

	项目内容
	孟加拉xxx基础设施工程位于xxx，基础设施施工内容包括土方工程、雨水工程、污水工程、给水工程、路面工程、路灯照明、电信工程和电气工程等。

	
	是否使用中国标准                           
	是□  否☑ 

	业主名称
	中文：孟加拉xxx基础设施工程项目办公室

	
	外文：Project Office for the XXX Infrastructure Project in Bangladesh

	业主背景
	政府☑     非政府□ 

	承揽方式
	设计采购施工总承包（EPC等）

	资金来源
	业主自筹—当地政府拨款 

	是否人民币结算
	是☑      否□ 

	进展情况
	投标文件编制中

	保函
	拟开据保函的种类：    金额（万美元）  占合同额百分比：
□ 投标保函     投标保函金额  (万美元)：   占合同额百比：   %
☑ 预付款保函  预付款保函金额  99(万美元)  占合同额百分比：10 %
□ 履约保函    履约保函金额      (万美元)  占合同额百分比：  %
□ 其他(免保函)(请注明)

	投议标方式
	
[image: ][image: ]投标☑ 议标□ 其他□（请注明）
	投议标截止日期
	202x年xx月xx日

	是否以境外机构名义对外签约
	[image: ]是□ （请注明）    否☑ 

	联营体信息
	企业名称
	统一社会信用代码（如联营体为中方企业）
	国别/地区
	预计中方权益比（%）（如联营体为中方企业）

	
	无
	无
	无
	无

	预计国内外派人员
数量
	5
	中方员工主要来源省份
	广西
	预计雇用当地员工人数
	60

	项目联系人
	李四
	手机
	13xxxxxxxxx

	座机
	0771-xxxxxxx
	邮箱
	xxxxxxx@qq.com

	
	本单位承诺：
一、遵守中华人民共和国及项目所在国家（地区）相关法律法规。
二、保证以上填报信息的真实性、准确性和完整性。
三、开展对外承包工程业务自觉接受商务主管部门的指导、协调和归口管理。
四、不以不正当的低价承揽工程项目、串通投标、进行商业贿赂。
五、在中标或签署项目合同后，按规定缴存备用金。
六、在签署项目合同后，及时向中国驻项目所在国使（领）馆报告。在项目实施阶段，按规定向商务主管部门报告项目后续开展情况和业务统计资料。
七、企业登记信息或项目信息发生变动的，及时办理变更。
以上如有违反，将承担相应法律责任。
            

                                           企业盖章：
                                     202x年xx月xx日

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	以下备案机关填写

	经办
	
	初核
	
	审签
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